UBND XA RANG PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN RANG PONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 60b/QD-TMNRD Rang Péng, ngay 16 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vv Ban hanh quy ché hoat ddng ciia Ban truyén thong
trweong Mam non Rang Pong nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON RANG PONG
Can ciwr vao Thong tw 52/2020/TT-BGDBPT ngay 31/12/2020 Thong tw ban

hanh Diéu 1 truong Mam non;

Can cit Nghi dinh s6 47/2020/NP-CP ngay 09 thdng 4 nam 2020 ciia Chinh
phii vé Quan Iy, két néi va chia sé dir liéu sé ciia co quan nha nudc;

Can cuw cong van s6 340/UBND-VHXH ngay 16/10/2025 V/v thuc hién nhiém vu
CNTT, CDS nam hoc 2025-2026 cua UBND xda Rang Dong;

Thuee hién ké hoach ké hoach s6 26/KH-TMNRD, ngay 22 thang 9 nam 2025 vé
thyee hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong Mam non Rang Dong.

Can cit quyét dinh s6 60a/OP- TMNRP ngay 16/10/2025 vé quyét dinh thanh
ldp ban truyén théng truong mam non Rang Déng niam hoc 2025-2026;

Can cir tinh hinh thuec té vé cong tdc truyén théng tai don vi.

QUYET PINH:

Picéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong ctia Ban Truyén thong
Truong mam non Rang Pong gdm 5 chuong 16 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) Can bd
quan 1y, gido vién, nhan vién, cac to chirc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéu 2;
- Luu VT.

g6 Thi Van


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-47-2020-nd-cp-quan-ly-ket-noi-va-chia-se-du-lieu-so-cua-co-quan-nha-nuoc-439384.aspx

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét hoat dong ctia Ban Truyén thong cua
Truong mam non Rang Pong (sau ddy goi 1a Ban Truyén thong).

2. Quy ché nay ap dung ddi voi toan bd can bd, cong chirc, vién chuc
thudc don vi Truong mam non Rang Pong; to chiic, ca nhan tham gia cong tac,
khai thac va st dung cac dich vu thong tin li€én quan té1 hoat dong cua Ban
Truyén thong.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing ciia Ban Truyén thong

1. Ban Truyén thong do Hiéu truong Trudng mam non Rang Pong quyét
dinh thanh 1ap dé thyc hién chirc ning gitp Hiéu truéng quan 1y, duy tri hoat
dong 6n dinh ctia Cong TTDT nha trudng, cic trang mang xa hoi khac trén moi
truong mang Internet.

2. Ban Truyén thong c6 trach nhiém to chirc, bién tap, cung cap thong tin,
tiép nhan va giai dap cac y kién hoi dap ciia to chire, ca nhan thudc tham quyén
quan 1y ctua Trudng mam non Rang Pong.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Truyén thong

1. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua
Hiéu truong Trudng mam non Rang Pong.

2. Thudng xuyén ra soat, phdi hop don vi k¥ thuat tham muu Hiéu truong
bd sung cac ndi dung phu hop véi quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé to
chtic, hoat dong cua Cong TTDT, cac trang mang xa hoi cia nha truong. Thanh
vién Ban Truyén thong lam viéc theo ché do kiém nhiém. Viéc hoan thanh céc
nhiém vy, chi tiéu ctia Ban Truyén thong hing nim 13 mot trong cac cin cir danh
gia muc d6 hoan thanh céng viéc cia mdi ca nhan lién quan va 1a co s& dé binh
x¢€t thi dua, khen thuéng theo quy dinh.

Chuwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN TRUYEN THONG

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han chung ciia cic thanh vién Ban Truyén thong



1. Binh ky xay dung ké hoach hoat dong cua Ban Truyén thong, dinh
huéng nodi dung thong tin, tuyén truyén trén Cong TTDT va cac trang mang xa
héi cua nha trudng theo dinh hudng chung cua tinh, ké hoach truyén thong cua
nganh hang nam.

2. Co trach nhiém t6 chire viée thu thap, tiép nhan, chi dong viét tin bai,
bién tdp va cdp nhat thong tin theo linh vuc dugc giao phu trach; bién tap va
phéi hop bd phan k¥ thuat dé kip thoi cap nhat thong tin theo linh vuc duoc giao
phu trach. Tham muu xay dung va chi dao hoat dong ctia mang ludi dé cung cap
thong tin lién quan dén cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cua Trudng mam
non Rang Pong.

3. Xac dinh cac loai thong tin can phé duyét va phé duyét thong tin thudc
cac loai thong tin ndy trudc ding tai trén Cong TTDT va céc trang mang xi hoi;
chiu trach nhiém toan dién trudc Truong Ban Truyén thong vé nodi dung tin bai,
tho1 gian phai dang tai trén Céng TTDT, céac trang mang xa hoi va ndi dung tin,
bai trong linh vuc thong tin dugc phan cong phu trach.

4. Thudng xuyén theo ddi, kiém tra tinh dung din cua thong tin sau khi
dang tai trén Céng TTDT va cac trang mang xa hoi; theo doi tién do cap nhat,
dang tai thong tin sau khi da dugc phé duyét. Chu dong tham muu Trudng Ban
Truyén thong tiép nhan, phdi hop cac don vi lién quan va cung cip thong tin,
giai dap v kién hoi dap cia to chiic, ca nhan lién quan trach nhiém cuia Ban
Truyén thong va don vi Trudng mam non Rang Pong.

5. Mbi thanh vién phai thuong xuyén cap nhat cac vian ban, quy dinh lién
quan td1 cong tadc quan 1y Cong TTDT, céc trang mang xa hoi gan Vol vige
truyén thong, tuyén truyen cac muc tiéu, ké hoach, chién luwoc phat trién cia
nganh dé kip thoi dé xuat cac bién phap nham nang cao chit luong thong tin,
hiéu qua cua thong tin.

6. Pinh murc bai viét toi thiéu dang tai trén Cong TTDT 14 02 bai viét trén
01 thang, cac trang mang xa hd1 khac khong gidi han dinh mirc.

Pi¢u 6. Truong Ban Truyén thong

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Truéng Ban
Truyén thong c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Chiju trach nhiém va diéu hanh moi hoat dong cua Ban Truyén thong theo
cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan khac cta phap luat.

2. Phan cong phu trach linh vuc thong tin va nhiém vu cu thé cho céc
thanh vién Ban Truyén thong.

3. Chi dao xay dung, trién khai thyc hién ké hoach nang cao chét luong thong
tin cia Cong TTDT va cic trang mang xa hoi Truong mam non Rang Dong; ké
hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va hang ndm ctia Ban Truyén thong.
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4. Phé duyét hodc Gy quyén cho cac thanh vién duyét ndi dung thong tin
cho dang tai trén Cé)ng TTDT, trén cac trang mang xa hdi va chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin di dugc dang.

Piéu 7. Phé Truéng Ban Truyén thong

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Ph Trudng
Ban Truyén thong c6 cac nhi¢m vu va quyén han nhu sau:

1. Tham gia chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat
luong thong tin ctia Cong TTDT va céc trang mang xa hoi; truc tiép tham dinh
ndi dung ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va hang nim cua Ban Truyén
thong trudc khi Truéng Ban Truyén thong thong qua.

2. Gitip Truong Ban Truyén théng trong viéc diéu hanh hoat dong cua
Ban Truyén thong va thudng truc theo su phan cong ctua Truéng Ban Truyén
thong; thay mit Truong Ban Truyén thong thyuc hién cic nhiém vu cua Trudng
Ban Truyén thong khi dugc oy quyén.

Pi¢u 8. Thu ky Ban Truyén thong

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Thu ky Ban
Truyén thong c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Theo ddi tinh hinh tiép nhan va xir 1y thong tin, dinh ky hang thang lap
bao cdo tong hop tinh hinh dang tai thong tin cho Truong Ban Truyén thong.

2. Bé xuét tir chbi dang tin, bai khong phu hop véi quy dinh ctia phap luat
lién quan vé cac nodi dung khong dang tai trén Cong TTDT va cic trang mang x4
hoi khac cua nha truong.

3. Nghién ctru, dé xuat phuong an cai tién, xdy dung quy trinh thu thép,
bién tap, cap nhat nham nang cao hiéu qua xir 1y thong tin.

Pi¢u 9. Quan tri hé thong

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai biéu 5 Quy ché nay, Quan tri vién
hé théng co cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Phéi hop don vi dau mbi vé ky thuat thiét ké, xay dung va quan tri noi
dung Cong TTPT va céc trang mang x3 hoi; tham muu Trudng Ban Truyén thong
phan cip, phan quyén, tao tai khoan, mat khau truy cép, cap nhat thong tin 1én
Cong thong tin, mang xa hoi. Trién khai cac bién phép an toan, an ninh thong tin,
sao luu di liéu, chdng xam nhap trai phép, chong virus, g& bo thong tin khong phu
hop khi duoc phét hién hoic duge Truong Ban Truyén théng yéu cau.

2. Chu tri tham muu bao dam ha tz‘ing thiét bi phuc vu hoat dong cua Ban
Truyén thong nhu thiét bi luu trit, thiét bi hd tro phat truc tuyén, may anh va
camera chuyén dung.

3. Chiu trach nhi€ém quan 1y hé théng thu dién tir nd1 by cua nha truong,
tham muu Lanh dao quan 1y, cip phat, thu hoi theo quy ché lién quan va quy
dinh hién hanh cua phap luat.



4. Chiu trach nhiém sb hoa, bién tap, cap nhat thong tin 1én Céng TTDT,
cac trang mang xa hoi dbi v6i cac linh vuc thong tin duge giao phu trach va
thong tin tir cac thanh vién Ban Truyén thong da ra soat, bién tap, tham dinh,
hoan thién giri dén trudc khi trinh Trudng Ban Truyén théng dé chinh thirc xuat
ban 1én Cong TTPT va céac trang mang xa hoi.

5. Tham muu giai phap k¥ thuat nham xdy dung mdi trudng giao dich an
toan trén mang Internet dé duy tri méi lién hé giita Ban Truyén thong véi doi
ngil cong tac vién; hd tro, huéng dan vé k¥ thuat hoan thién ban tin, xtr 1y s6 hoa
thong tin trude khi gti vé Ban Truyén thong.

6. Chiu trach nhiém ra soat hé thé)ng cac chuyén muc, ndi dung thong tin
tuan tha cac quy dinh hién hanh.

7. Thuong xuyén ra soat cac ndi dung thong tin da dang tai, d& xut
Truéng Ban Truyén thong g& bo cac ndi dung, théng tin khong phu hop, c6 thé
gy phuong hai ti an toan ctia hé thng.

8. Pinh ky tham muu, dé xut cac giai phap, cac diéu kién nham nang cao
chat luong Cong TTDT va cac trang mang xa hoi; dap tng yéu cau, nhu cau tiép
can thong tin cta cac t6 chirc, ca nhan.

Chwong 111
PHUONG THUC HOAT PONG

Picu 10. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Truyén théng

1. Ban Truyén thong hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tip thé
lanh dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sb, c6 sy phan
cong nhiém vu rd rang cho tung thanh vién.

2. Ban Truyén thong hoat dong theo ding chuc ning, nhiém vu, trong
pham vi quyén han, c6 ké hoach va hiéu qua.

Pi¢u 11. Phwong thirc hoat dong

1. Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cip nhat, ra soat, xir Iy thong tin ding
tai trén Céng TTDT va cac trang mang xa hoi dugc thuc hién theo Quy ché nay.

2. Ban Truyén thong st dung dia chi thu dién tor va mdt s6 tai khoan
Facebook, Zalo hop phéap, dai dién dé tiép nhan, luu tri tin bai, phan 4nh va giai
dap cac ndi dung kién nghi, hoi dap cua to chirc, c nhan.

Piéu 12. Ché dj bio cao

Pinh ky hang quy, 6 thang, nim, Ban Truyén thong c6 trach nhiém bao
cao Hiéu trudng vé két qua thuc hién nhiém vu ctia Ban Truyén thong; tinh hinh
duy tri, quan Iy Cong Thong tin dién tir, cac trang mang xa hoi va dé xuat cac
bién phap nham ning cao hiéu qua hoat dong, dap Gmg yéu cau, nhu cau cia to
churc, ca nhan.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT



Piéu 13. Khen thuéng

Céc c4 nhén thuc hién tot cac quy dinh trong Quy ché nay hoic c6 déng
gop tich cuc cho sy phat trién cta cong tac truyén thong trén Cong TTDT va céc
trang mang xa hdi dugc xem xét trong thi dua cua ndm hoc.

Pi¢u 14. Ky luat Cac ca nhan vi pham céic quy dinh trong

Quy ché nay hodc c6 hanh vi can trd hoat dong ctia Cong TTPT va céc
trang mang xa hoi hop phap ctua nha truong, tuy theo miac do vi pham, Ban
Truyén thong dé nghi Hiéu truong phdi hop cac don vi ¢o lién quan tién hanh
cac bién phap xtr 1y sai pham theo ding quy dinh cua phap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém té chirc thue hién

Toan bd cac thanh vién Ban Truyén thong, t6 chiic, ¢ nhan c6 lién quan trong
qua trinh quan 1y, khai thac va sir dung Cong TTDT va cac trang mang xa hoi co
trach nhiém thuc hién theo dung cac ndi dung da duge quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 16. Di¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh, vuedng mic hodc can sira doi,
bd sung cho phu hop cac quy dinh hién hanh cua phap luit, Ban Truyén thong
c6 trach nhiém tong hop, tham muu Lanh dao nha truong xem xét, quyét dinh bo
sung, stra d6i Quy ché theo dang quy dinh hién hanh. Trong truong hop cac quy
dinh, cin c& ban hanh Quy ché nay duoc sira doi, b sung, diéu chinh boi cac
van ban quy pham phap luat méi thi viéc 4p dung Quy ché s& thuc hién theo céc
quy dinh moi./.



